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Szczegétowa procedura przeprowadzenia obron prac dyplomowych
obowigzuje dla obron prowadzonych w semestrze letnim w roku akademickim 2021/2022

Etap |
Przygotowanie merytoryczne

Etap Il
Wczytanie danych obrony

Etap Il

Wczytanie pracy do systemu Dziekanat

1. |8)| Student przesyta
(korzystajac z uczelnianych
adresow) elektroniczng
wersje ukoriczonej pracy
dyplomowej do akceptacji
promotora - maksymalnie do
ostatnich zajec.

2. || Promotor akceptuje
ostateczng wersje pracy.

3. |lAY| Pracownik Biura Obstugi

Studenta nr 1 wprowadza (po

zatwierdzeniu przez Dyrekcje
Instytutu/Dziekana) sktad

komisji egzaminu
dyplomowego dla danego
studenta do systemu
Dziekanat.

4. |8 Student wczytuje na swoim koncie StudNet wersje elektroniczng pracy
(zaakceptowang wczes$niej przez promotora - Etap I/punkt 2.) w zaktadce

Prace dyplomowe —JSA.

Szczegotowa instrukcja wgrywania pracy znajduje sie na stronie
https://www.wns.uz.zgora.pl/studia/prace-dyplomowe/#Antyplagiat

5. 14| Promotor dokonuje sprawdzenia antyplagiatowego pracy.

Po uzyskaniu wyniku pozytywnego:

(1) oraz spetnieniu przez studenta wszystkich warunkéw zaliczenia
seminarium dyplomowego na ostatnich zajeciach zalicza przedmiot.

(2) kieruje prace do recenzji.

6. 8| Po weryfikacji przez system antyplagiatowy i uzyskaniu zaliczenia
student przesyta ze swojego konta StudNet prace do repozytorium ORPD
(zaktadka Prace dyplomowe — ORPD). Nalezy przestac¢ petng wersje pracy (ze
strong tytutowa, spisem tresci, bibliografia, ewentualnymi zatgcznikami lub

aneksami, etc.).

Etap IV
Przygotowanie recenzji pracy

Etap V
Przygotowanie pracy do wystania na UZ

Etap VI
Sprawdzenie dokumentacji, termin obrony

7. |L§] Promotor oraz
recenzent wypetniaja
formularz recenzji pracy w
systemie PracNet.

8. Promotor (po uzyskaniu
pozytywnych recenzji pracy)
kieruje prace do obrony
oraz sprawdza/zatwierdza
prace
w zaktadce ORPD.

9. |8)| Student po sprawdzeniu w systemie StudNet
statusoéw pracy w zaktadce praca dyplomowa:
JSA: ,praca skierowana do obrony” i
ORPD: ,,praca zaakceptowana przez promotora”
przygotowuje prace do dostarczenia do Biura Obstugi
Studenta nr 1.

10. [8)| Student drukuje prace dyplomowa w formie
papierowej (1 egzemplarz, praca w miekkiej oprawie,
wydruk dwustronny), nagrywa ptyte z plikiem pracy
formacie pdf. Dotaczona ptyta powinna znajdowac sie
w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony
tylnej oktadki pracy.

Student drukuje oswiadczenia o oryginalnosci pracy
oraz o udostepnieniu pracy, wypetnia je i podpisuje.

11. |8} Do 30 czerwca 2022 student dostarcza prace
(z zataczong ptyta oraz dwoma oswiadczeniami)
do BOS-u nr 1 (A16, p. 102, 103, 108):

Biura Obstugi Studenta nr 1
al. Wojska Polskiego 69
65-762 Zielona Godra

12. || Pracownik Biura Obstugi Studenta nr 1
odpowiedzialny za dany kierunek studiéw lub
specjalnos¢ weryfikuje, czy zostaty zatgczone
wszystkie wymagane dokumenty oraz czy zostaty
spetnione przez studenta warunki okreslone w
Regulaminie studiéw UZ.

Jesli nie zostat dostarczony wymagany komplet
dokumentdw lub student nie spetnia warunkéw
okreslonych w Regulaminie studidw pracownik Biura
Obstugi Studenta nr 1 informuje o tym fakcie
studenta (mailowo lub telefonicznie).

13.[IAY| Termin obrony ustalany jest przez cztonkéw
komisji w porozumieniu z dyrekcja instytutu.
Pracownik Biura Obstugi Studenta nr 1 wprowadza do
systemu Dziekanat termin obrony dla kazdego
studenta (dzien, godzina).

Rekomendowany czas na przeprowadzenie jednej
obrony to ok. 30 minut.

Terminy obron udostepniane s3 na stronie Wydziatu
Nauk Spotecznych
https://www.wns.uz.zgora.pl/studia/prace-
dyplomowe/

UNIWERSYTET
ZIEL ONOGORSKI
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Etap IX

Etap VIII
Przebieg obrony

Przygotowanie do obrony

Etap VIl

Ztozenie recenzji pracy
19 Po przeprowadzeniu merytorycznej

czesci egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej ogtasza cze$¢ niejawng
posiedzenia, student opuszcza sale, w ktorej
odbywa sie obrona, a komisja obraduje.

17. Egzamin dyplomowy odbywa sie
wedtug harmonogramu (Etap VI/ punkt 13)
w trybie stacjonarnym w siedzibie uczelni.

14. || Promotor oraz recenzent drukujg
wtasciwe dokumenty (raport JSA oraz

recenzje) pracy we wiasnym zakresie,
podpisuja i przekazuja najpdzniej 7 dni przed
obrong oryginaty do pracownika sekretariatu 18. L] Przed rozpoczeciem egzaminu
swojego instytutu. przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
sprawdza tozsamos¢ studenta 20. Po zakoriczeniu czesci niejawnej
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
podaje ocene egzaminu dyplomowego.

przystepujacego do egzaminu.
Jezeli ocena jest pozytywna, przewodniczacy
ogtasza wynik studidw i decyzje o nadaniu

15. [lAY| Pracownik sekretariatu instytutu
wtasciwego tytutu zawodowego.

przekazuje niezwtocznie ww. dokumenty do
pracownika Biura Obstugi Studenta nr 1
prowadzacego dany kierunek/specjalnos¢.

16. Y| Pracownik Biura Obstugi Studenta nr 1
po skompletowaniu wszystkich dokumentéw
obrony przekazuje dokumentacje do
pracownika sekretariatu instytutu, w ktérym

odbywa sie obrona.
Etap X Etap XI
Po obronie 0dbiér dyplomu
23. Odbidr dyplomu:

Pracownik Biura Obstugi Studenta nr 1
w ustawowym terminie wysyta listem
poleconym na adres korespondencyjny
studenta, podany w systemie dziekanat,
dokumenty potwierdzajgce ukoriczenie

studiow.

21. [[4]| Przewodniczgcy komisji ma obowigzek sporzadzenia protokotu z egzaminu
dyplomowego. Protokét z przebiegu egzaminu dyplomowego podpisujg wszyscy

cztonkowie komisji.

Przewodniczacy komisji jest zobowigzany do dostarczenia dokumentéw egzaminu
dyplomowego w ciggu 3 dni roboczych po zakoriczonym egzaminie do sekretariatu
instytutu, w ktérym odbyta sie obrona.

22. Pracownik Biura Obstugi Studenta nr 1, na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez pracownika sekretariatu, przygotowuje dokumenty potwierdzajace ukoriczenie studiéw

przez konkretnego studenta.

- czynnosci studenta
ILY] - czynnosci cztonkdw komisji (przewodniczacy, promotor, recenzent)
Aktualizacja: 22.05.2022

- czynnosci administracyjne
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