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Wskazowki dotyczce przygotowania

Pracy Licencjackiej

Uktad tresci

Zawarta¢ rozdziatow
Cytowanie pimiennictwa
Materiat ilustracyjny
Uwagi edytorskie

. Uktad tresci pracy licencjackiej:

Strona tytutowa

Podzekowania

Dedykacje

Spis tréci

Wstep i cel pracy

Zasadnicze rozdziaty i podrozdziaty pracy — tytzdyeza od tematu pracy
Spis zadcznikdw

Wykaz literatury (bibliografia)

Zalaczniki (aneksy)

Zawartosé rozdziatdow

Tytul pracy, dane na stronie tytulowej i tytuty rozdzialdw wewmtrz pracy nie Sa

zakonczone kropka

STRONA TYTULOWA

Strona tytutowa powinna Kyprzygotowana wedtug zasad obemijacych na Wydziale

Nauk Biologicznych (wzér na stronie internetowej B)N

* Tytut musi zawieré precyzyjne zdefiniowanie tematu pracy.

» Objetos¢ do_ dwoch wierszy maszynopideo tytule nie stawiamy kropki.

e Skrot dr (doktor) i mgr (magister) odmienig.sléli ostatnia litera skrotu nie jest
ostatnj litera odmienionego catego stowa to zapisujemy skrot @s8p nasfpujacy:
doktora (dr. lub dra), doktorowi (dr. lub drowi)naogicznie magistra (mgr. lub
mgra), magistrowi (mgr. lub mgrowi) np. ,Praca wylama pod kierunkiem prof. dr.
hab. Jézefa Walczaka” (lub "... prof. dra hab. f@z@alczaka”), ale ,Praca
wykonana pod kierunkiem prof. dr hab. Anny Stargkie

PODZI EKOWANIA




Podzekowania zamieszczamy na osobnej stronie. Tutaj fe&jsce na wyraenie
wdziecznaici osobom, ktére przyczynitysdo powstania pracy.

DEDYKACJE

Raczej uniké&, ale jgli juz ktos bardzo pragnie, to na osobnej stroniezenmapisé
prywatne dedykacje rodzinie itp.
SPIS TRESCI

Spis tréci musi uwzgtdniat tytuty rozdziatdw i podrozdziatdw oraz strony, kigrych
rozpoczyna si dany rozdziat lub podrozdziat. Kdy rozdziat i podrozdziat musi nieswoj

numer. Stosujemy ,dziegny” uktad numeracji, numery gtdwnych rozdziatéveyry rzymskie,
podrozdziatbw — arabskie:
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WSTEP

Wstep jest krétkim wprowadzeniem w temat pracy — tzowimien zawieré informacje
uzasadniajce podgcie tematu, z powotaniem ¢sina najnowsze publikacje. Ostatni akapit
Wstepu powinien zawiera cel (cele) pracy, sformutowane najlepiej w punhktadNie
wyodrebniamy osobnego rozdziatu ,Cel pracy” (czasem $b jedno zdanie)Cele powinny b§
sformutowane precyzyjnie. Qips¢ tego rozdziatu jest niewielka. Me zawierd sie na 1-2
stronach.

ZASADNICZE ROZDZIALY PRACY

To podstawowa ces¢ pracy licencjackie]. Ze swojej natury stanowi podsumowanie
dokona innych autoréw i w cakei oparta jest na materiataghodtowych. Ta cgs¢ podzielona
jest na rozdziaty, ktorych tytuty musodnosté sie do okrélonych zagadnie zwigzanych z
tematem pracy. Zawadé rozdziatow i podrozdziatdw musi odpowiagdakreslonemu tytutowi i
zawierd& pogkbione opracowanie tematu.

W tej cz$ci pracy podajemyvytacznie wyniki bada innych autoréw, dlatego po k@dej
podanej informacji musi Hy podane zrodio tej informacji (patrz mej. cytowanie
pismiennictwa).Nie wolno przepisywa& niezmienionego fragmentu tekstu zérédel!!! To nie
lest wypracowanie, gdzie cytujemy np. fragment wiesza!

Podana przez nas informacja must pyzez nas opracowana — m& Isynteza z raznych
zrodet. Jedno zdanie m® zawierd informacg zamieszczonw kilku zrodtach i wszystkie te
zrodta musimy poda np. Lew jest zwiergiem drapienym (Nowak 1990, Kowalski i
Jankowski 2002, Burakiewicz i in. 2006).

Praca licencjacka powinna zawiéraytacznie_informacje podane drukiemlie cytujemy
informacji z Internetu! Internet nmie by tylko wskazowlg do dalszych poszukivwia zrodiem
llustraciji itp.




Liczba cytowanyclzrédet, to minimum 30, w tym ponad 90% to artykutgzasopism, a
wsrdd nich powinny by pozycje obcajzyczne (co najmniej 20%).

Cytowanezrodta powinny by aktualne i najnowsze, np. z ostatnich 10-15 lae N
cytujemy np. prac Kopernika. Waipk stanowq prace o charakterze systematycznym i
historycznym (np.”Historia badanad niedwiedziem brunatnym w Polsce”).

Cytujemy tylko te prace, ktéresobkcie mielismy w reku. Jdli jakis autor podaje
informacje te powotugc sk na jakig zrodto, to cytujemy tego autora, ktGrego prasamy ,w
reku”, a nie tego, na ktérego onggpowotuje, np. Kowalski 1978 za iiewski 2004 (prag
Wisniewskiego mamy ,waku”).

Jezeli cytujemy kilka prac jednego autora, opublikowetm w tym samym roku, natg
kazda z nich opatrzgy mak literg alfabetu: np. Nowak 1999a, Nowak 1999b. Tak ma by
zarobwno w tekcie, jak i w spisie gimiennictwa.

Nie stosujemy przypiséw. To nie jest praca humgomta.

Liczby w telkscie piszemy stownie do dziegé i cyframi od 10. Liczebniki pogdkowe
oznacza sikropka, np. w latach 90. XX wieku... .

PODSUMOWANIE

Rozdziat ten ma potwierdziumiegtnos¢ wykorzystania wiedzy z okresu studiow oraz
wiedzy zdobytej w trakcie pisania pracy. Ngleu odnig¢ si¢ do celu pracy zawartego we
wstepie oraz okréli¢, czy zalaone tezy zostaly obalone lubztg@otwierdzone lub te czy
postawione cele zostaty zrealizowane w trakciemaspracy.

STRESZCZENIE W JEZYKU POLSKIM | ANGIELSKIM

Objetosé: jedna strona w kadym jezyku

SPIS ZAt ACZNIKOW

Z numeragj i tytutem kadego zacznika.

ZAL ACZNIKI
To mog by¢ mapki, ktére nie mieszgzie w tekicie, ptyty CD, in.

3. Cytowanie pismiennictwa

W tekscie:

Informacja ozrédtach mae by umieszczona Wrodku zdania lub na Keu:
~Jak podaje Nowak (1999), lew jest zwiecem drapienym.”
.Lew jest zwierzciem drapienym (Nowak 1990, Kowalski i Jankowski 2002, Burakiez i in.
2006).” Cytowanie jest g%cig zdania, zatem informacjaznodtach ma b§ przed kropka.

Przy cytowaniu nazwisk w tégie nie podaje siimion, ani inicjatdw imion.

Cytowanie w zalenosci od liczby autorow publikacji:

— jeden autor: Nowak 1999.

— dwoch autorow: Nowak i Kowalski 2001.

— trzech i wecej autorow: Nowak i in. 2004.



W tekscie uktadzrodet jest chronologiczny, tzn. kolegtowedtug roku publikacji pracy,
a nie wedtug nazwisk autorow.

Jezeli cytujemy kilka prac jednego autora, opublikowem w tym samym roku, natg
kazda z nich opatrz§y mah literg alfabetu: np. Nowak 1999a, Nowak 1999b. Tak méa by
zarowno w tekcie, jak i w spisie gmiennictwa.

Mozna powoté sic na dane niepublikowane, ale trzeba godé zrodto, np. (Nowak,
inf. ustna). W tym przypadku, nale poda& ,osobowezrodta informacji’, to znaczy nazwiska
0s0b, z ktorymi rozmawidliny na dany temat i uzyské&ty od nich informacje.

W spisie p§miennictwa:

— artykuty w czasopismach
Nazwisko autora (autoréw), inicjak(y) imienia(imjprRok publikacji. Tytut artykutu. Tytut
czasopisma, numer czasopisma(numer zeszytu): strady pierwszej strony, na ktorej jest
poczatek artykutu — do ostatniej strony, na ktérefikpy sk artykut.

Nowak, A.F., Kowalska, B., Czeraski, J.Z. 1999. Przystosowanie ptakéw do lotu. §lszke
Ornitologiczny, 3(2): 21-25.

- ksiazki:
Nazwisko autora (autoréw), inicjak(y) imienia (imip Rok publikacji. Tytut ksizki. Miejsce
wydania. Wydawnictwo.

Wisniewski, A.F. 2003. Ekofizjologia szczurow. PWRWarszawa.

— rozdzialy w ksiazkach

Nazwisko autora (autorOwjozdziatu!, inicjat(y) imienia (imion). Rok publikacji. Tytut
rozdziatu: strony od pierwszej strony, na ktorej jpocatek rozdziatu — do ostatniej strony,
na ktérej kaczy st rozdzial. W: Tytut ksjzki. Autor (autorzy) redakcji catej kgiki.
Wydawnictwo. Miejsce wydania.

Bednarz, K.L., Nowacki, A. 1989. Budowa ukifadu kswisnego u jaszczurek: 34-56. W:
Anatomia zwierzt. Nowicki, E., Rawicz, B.R. (red.). Kgika i Wiedza. Warszawa.

Jezeli wydawnictwo miesci sie w wiecej niz jednym miescie — podajemy tylko

plerwsze

W spisie p¢miennictwa kolejnéc jest alfabetyczna, a w ramach prac tego samegoaaut
chronologiczna. W przypadku wspotautoréw oznych nazwiskach decyduje kolefdo
alfabetyczna drugiego (trzeciego itd.) autora, np.:

Kowalski, C. 1987 ...

Kowalski, C. 1994 ...

Kowalski, C., Bednarek, P., Gomulicki, W. 1984 ...

Kowalski, C., Gomulicki, W., Bednarek, P. 1981 ...

Kowalski, C., Pawtowicz, R. 1977 ...

Listowicz, A.G. 2006 ...

Jesli artykut, rozdziat lub ksigzka ma wiece] niz jednego autora — _wypisujemy
wszystkich, nawet, j&li jest ich pietnastu.

4. Materiat ilustracyjny




To wszystkie elementy nietekstowe w pracy: tabé&dggrafie, mapy i ryciny (jako ryciny
traktujemy rysunki, wykresy, diagramy).

Kazdy rodzaj materialu musi By ponumerowany w kolejdoi od 1 do Xx. i
uporzdkowany w takiej kolejngri, w jakiej omawiany jest w tékie. To znaczy — jeli np.
dane o dlugéri szyputek kwiatu g pierwszymi, ktére omawiamy w tédie, to tabela, ktora
zawiera te dane musi ndiar 1, itd.

Przy rysunkach i fotografiach, ktore pochg@dzobcychzrodet, naley poda te zrodia, a
w przypadku fotografii — autora zdjia. Jéli autorem jest autor pracy — prg@spoda& swoje
nazwisko jako autora zgjia.

Kazdy element musi lyodpowiednio opisany — midaytut. Po tytule stawiamy kropgk
Nalezy unikat tabel niemieszegych s¢ na stronie A4. W tabeli i nagtdwku najezachowa
interlini¢ 1,5. Tytut tabeli lub wykresu musi zawiérdwzo informacji tak, aby nie trzeba byto
ich szuk& w telscie, tzn. zawiera informacje, czego dotyczy wykresczegoty oblicze
statystycznych itp.

Do kazdego elementu natg odniec¢ sic w tekscie.

Stosujemy nagpujace skroty w tekcie:

* ryciny (czyli wszystkie rysunki, wykresy, diagramyjyc.

* tabele —tab.

» fotografie —fot.

* mapy bez skrétéw mapa

W nawiasach skrét piszemy duliterg, w ciggtym tekscie — mag, np.:

Przece¢tna dlugd¢ czaszki myszy wynosita 2 cm (Tab. 2). Schemat pounczaszki

przedstawia ryc. 7.

5. Uwagi edytorskie

— Objetos¢ pracy: w zaleznosci od zakresu pracy, ale najeprzestrzegaproporcji obgtosci
poszczegolnych rozdziatow (patrz zey). Maksymalnie, ok. 35 stron, bez ganikdw.

— Numeracja stron: wszystkie strony mugzby¢ numerowane, vgtznie ze strom tytutows,
strorg z podze¢kowaniami i zajcznikami. Na stronie tytutowej, stronie z pogkowaniami i
ew. dedykag numeru sie nie drukuje, na wszystkich pozostatych - tak. Zatem, numer
pojawia s¢ na stronie trzeciej, tj. ze Spisemstrie

— Czcionka: stosujemy czciorik Times New Roman, 12p. dla tekstu gtéwnego i tytutod
podrozdziatbw. Tytuly rozdzialdw — czcionka TimegW Roman, 14p. Tytuly i numery
rozdziatéw i podrozdziatdwvyttusci¢. Odstep: 1,5 linii. tekst powinien by wyjustowany,
czyli wyréwnany do prawego i lewego marginesu.

— Interpunkcja: znaki interpunkcyjne stgjbezpdrednio (bez spacji) po wyrazie, rowniéo
(i %0), nawiasy i cudzystow, np. ,(co stanowi 16%asai)”. Takze symbole stopni Celsjusza
(°C), indekséw gérnych (KowalsRii dolnych (G) piszemy bez spacji. Natomiast symbole
matematyczne, miary wagi, diug, odlegtaci i czasu piszemy ze spacpp.: 3 + 7 = 10;

- 7 —=2#4;+£6;n>X;y<z; 27 g; 2743um; 127 m; 1247 m n.p.m.; 16 h; 27 s; na przetomie
XIX i XX w.; w1987 r.; w tym przypadku musimy uwa’, zeby cate wyraenie znalazto i
w tym samym wierszuezeli zdanie kaczy sk skrétem zakaczonym kroplk, nie stawiamy
drugiej kropki, np.: Rysy wznogsi¢c na wysoké¢ 2499 m n.p.m.

— Zastosowanie mylnika i tacznika:

a) m\&lnik (x —y) — mae by uzyty pojedynczo lub podwaojnie.

- W pierwszym wypadkyest znakiem wskazagym na pomingcie fragmentu tekstu lub

konieczné¢ refleksji, np. ,Praca magisterska to sprawa powaa— licencjat mniej” lub
.Marginesy: gorny, dolny i prawy — 2,5 cm; lewyB-em (na oprag)




W drugim wypadkuest znakiem wydzielagym wtrgcone wstawki lub drugoplanowe,
dodatkowe wyjsgnienia, np. ,Pogldy Karola Darwina - ewolucjonizm i
uniformitarianizm — byly pod koniec XIX w. niezwlk rewolucyjne” lub ,Panie
profesorze — powiedziat student — proppprawt mojg prag na czwartek”.

b) tacznik (x-y) stosujemy tam, gdzie mamy do czynienia:

- z rownorzdnymi cztonami ztgenia lub zestawienia, np. flaga biato-czerwonaystk

polsko-angielski, pétnocno-wschodni, potudniowatzadni, sezon wiosenno-letni, sezon

jesienno-zimowy, grzbieto-brzuszny, tchawico-plamoso-wargowy, potudnio-wschad,
péinoco-zachad, itp.

- z wyraeniami w ktorych wysfpuje dwukrotnie ten sam przymiotnik zemy, r&nigcy

si¢ tylko pierwszym cztonem, np. sx#o- i siedmioletnie osobniki; dwu- i trzyletnie

okresy; gorno- i dolnozaworowy; parzysto- i niggyatokopytne, itp.

- z koniecznécia zaznaczenia ,0d-do”, np*B17%% 43,6-78,4 kg; XIV-XVII wieku, itp.
Zapis duzych liczb: 23 786 ha; 23 786,45 ha; 8 437 k2 748,74 M itp. Przewanie
zaokgglamy do drugiego miejsca po przecinku.

Marginesy: gorny, dolny i prawy — 2,5 cm; lewy — 3 cm (naays)

Nazwy facinskie: - Nazwy faciskie piszemy kursyw czyli czcionk pochyh. Nazwa
gatunku pojawiajca s¢ w tekicie danego rozdziatu po raz pierwszy powinna pgdana w
petnym brzmieniu wraz z nazwiskiem autora opisuugill (rok opisu — opcjonalnie,
gtéwnie w pracach taksonomicznych) — nazwa polskacinska, np.: gbietek karliczek
Crocidura suaveolengPallas, 1811) lulpszczota miodn@dpis melliferaL. W tym ostatnim
przypadku ,L.” oznacza w pelnym rozwéeiu ,Linnaeus, 1758" — jest to jedyny
dopuszczalny przypadek stosowania skrétu nazwiskaty. Dalej w tekcie stosujemy
nazwe polsky i tacinskg zamiennie, przy czym skracamy naz¥acinska rodzajows do
pierwszej litery, np.C. suaveolensA. melliferai nie podajemy ja wtedy nazwiska autora
opisu. Taksonomiczne nazwy rodzajowe piszemy zeiiitery, gatunkowe z matej, np.
Canis lupus(wilk). Nazwe tacinska podajemy po nazwie polskiej w tytutach wszystkich
tabel i wykresow.

Uzycie termindw: liczbai ilos¢:

a) liczba dotyczy obiektow policzalnych, np. osobnikéw, egptarzy, gatunkow,

taksonow, stanowisk badawczych itp.

b) ilos¢ dotyczy obiektow niepoliczalnych, np. wody, desgczniegu, opadodw,

substancji, cukru, glikolu etylowego, sproszkowgm&OH, wodzianu chloralu, itp.
Liczba egzemplarzy dwa egzemplarze pracy (1 egz. — dziekanat, 1-egrpomotor).

Oprawa: Egzemplarz do dziekanatu — miekkiej oprawie, egzemplarz dla Promotora w
twardej oprawie.

Znaki korektorskie: w trakcie poprawiania maszynopisu stosujemy &&re znaki
korektorskie w celu unikgcia przydtugich, opisowych komentarzy. Znaki tessjemy
rowniez w korektach redakcyjnych (tzw. ,szczotkach”) prat@wvujgc publikacg do druku

w czasopimie, materiatach konferencyjnych czydéie.




Podstawowe znaki korektorskie polskie i zagraniczne
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